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 راهنمای ارسال طرح در سامانه ارسال طرح موسسه صندوق پژوهش و فناوری پرشین داروی البرز

 لازم به ذکر است وارد کردن تمامی مواردی که با نوار قرمز رنگ در سمت چپ کادر اطلاعات آمده است اجباری می باشد

 خواهد گردید. در کلیه مراحل ثبت طرح پس از ثبت پیامکی از طرف صندوق برای شما ارسال

در صورت کلیک برروی گزینه مرحله بعدی و تایید توسط شما امکان ویرایش مجدد طرح در مرحله قبلی وجود نخواهد داشت خواهشمندیم دقت 

 فرمایید.

 + استفاده نمایید8جهت ثبت طرح از مرورگر های فایر فوکس ، کروم ، سافاری و یا اینترنت اکسپلورر 

 مانه ثبت نام نماییدابتدا می بایست در سا

پس از ثبت نام در سامانه به بخش ارسال طرح مراجعه نموده و با توجه به تصویر زیر اطلاعات را وارد نمایید

 

1 

می بایست نام شرکت و یا موسسه خود را به همراه کلیه مشخصات شرکت وارد نمایید و همچنین سمت و مسئولیت مجری در شرکت مربوطه  1در بخش 

 م ، نام خانوادگی ، آدرس و شماره تماس را وارد نمائید سپس بروی دکمه فرم بعدی کلیک کرده و به صفحه بعدی مراجعه نمائید .و یا نا
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2 

ز امی بایست عنوان طرح به فارسی و انگلیسی وارد نمائید پس از آن نوع طرح و ... را وارد نموده و دکمه ذخیره موقت را کلیک نمائید پس  2در تصویر 

 می باشد متصل گردید . 3آن دکمه مرحله بعد را زده تا به صفحه بعد و مرحله دوم که در این راهنما تصویر 
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3 

آمده اسوت در مرحله دوم ، مرحله انتسواک کارشوناس ، مشاورین صندوق کارشناس مرتبط با طرح را انتخاک نموده که در این  3همانطور که در تصوویر 

 از طرف صندوق خواهد آمد دال بر تایید اولیه کارشناس در مورد طرح و انتساک کارشناس مربوطه با طرح انجام گردیده است .زمان پیامکی به شما 

 

4 

مشهود می باشد تیک مشاهده  4پس از انتساک کارشناس به مرحله سوم ، قرار داد محرمانگی خواهید رفت که در این مرحله همانطور که در تصویر 

 اد را زده و در صورت موافقت با آن قبول قرار داد و دکمه مرحله بعد را کلیک نمائید .محتوای قرارد
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5 

نسب به پر کردن فیلد های لازم اقدام نمائید و  فرماییدمشاهده می  5در مرحله چهارم ارسال طرح )) دریافت اطلاعات طرح (( همانطور که در تصویر 

 روید. 6پس از آن دکمه فرم بعدی را کلیک نموده تا به تصویر 
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6 

طرح را قرار داده و عنوان و توضیحات مرتبط را وارد نمائید سپس دکمه فرم می بایست فایل پاورپوینت  فرماییدمشاهده می  6همانطور که در تصویر 

و بخش فایل ها مرتبط روید. 7نموده تا به تصویر بعدی را کلیک   
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7 

، رزومه پژوهشگر و ... را  "در صورت وجود "مشاهده می فرمایید می بایست مجوز ها ، نامه های دریافت حمایت از سایر مراکز 7همانطور که در تصویر 

را تیک   کلیک نمایید و یا در صورت نیاز به حذف فایل بر روی دکمه  قرار داده که برای قرار دادن فایل های بیشتر می بایست بر روی گزینه +بیشتر

 (( انتقال یابید . 8دار نمائید و سپس بر روی دکمه فرم بعدی کلیک نمایید تا به صفحه بعد )) تصویر 
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8 

دکمه فرم بعدی کلیک نمائید. سپس به فرم  قایل رویت می باشود می بایست اطلاعات فنی لازم را وارد نمایید و سپس بر روی 8همانطور که در تصوویر 

 انتقال می یابید 9بررسی بازار تصویر 
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       (( نسبت به تکمیل اطلاعات لازم اقدام نمایید و سپس بر روی دکمه فرم بعدی کلیک نموده تا به فرم بررسی قیمت  9در فرم بررسی بازار )) تصویر 

 (( انتقال یابید. 11)) تصویر 
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11 

                                 در فرم بررسی قیوومت اطلاعات قیمت طرح را وارد نموده سپوس بروی دکمه فرم بعدی کلیوووک نمائید تا به فرم آیتم های هزینه      

 (( انتقال یابید.11)) تصویر 
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11 

وی پس بر ردر فرم بررسی قیمت اطلاعات لازم را وارد نموده و در صورت نیاز بر روی دکمه +بیشتر کلیک نمایید تا موارد دیگر را نیز وارد نمایید س

 (( انتقال یابید. 12حقوقی و قانونی )) تصویر دکمه فرم بعدی کلیک نموده تا به فرم بررسی 
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12 

(( اطلاعات قانونی و ... را وارد نموده و بر روی دکمه ذخیره موقت کلیک نمایید و در صورت درستی اطلاعات  12تصویر در فرم بررسی حقوقی و قانونی )) 

 ((انتقال یابید. 13مشخصات طرح )) تصویر  5وارد شده  بر روی دکمه مرحله بعد کلیک کرده تا به مرحله 
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13 

در صورت نیاز +بیشتر کلیک "(( اطلاعات لازم همکاران در طرح را وارد نمایید  13یر ارسال طرح مشخصات طرح در بخش اول )) تصو 5در قسمت 

 (( انتقال یابید. 14برنامه های زمانبندی  )) تصویر  2و پس از آن به برروی دکمه فرم بعدی کلیک نموده با به فرم  "نمایید

 

14 

ی انجام و ماه شروع وارد نموده و در صورت نیاز +بیشتر را کلیک نمایید پس از تکمیل در این بخش برنامه زمانبندی شده اجرای پروژه را با اولویت ها

 (( انتقال یابید 15فرم برروی دکمه فرم بعدی کلیک نموده تا به فرم هزینه های نیروی انسانی )) تصویر 
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15 

صورت نیاز +بیشتر کلیک نمایید و سپس برروی دکمه ذخیره موقت در این صفحه اطلاعات لازم همکاران در طرح و میزان حقوق آنها را وارد نمایید در 

 (( انتقال یابید16ارسال طرح ))تصور  6و در صورت درستی اطلاعات دکمه مرحله بعد را کلیک نموده تا به بخش 

 

16 

توجیه فنّی و اقتصادی )) تصویر  7ه مرحله توسط کارشناس و تایید ایشان طرح ب(( پس از بررسی اولیه طرح  16تایید کارشناس )) تصویر  6در مرحله 

 (( انتقال می یابید. 17
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17 

(( اطلاعات اقتصادی لازم را وارد نمایید برای این منظور بر روی هرکدام از سلول های جدول اکسل  17توجیه فنی و اقتصادی طرح )) تصویر  7در مرحله 

طور مثال مفروضات طرح برروی دکمه خرید زمین کلیک کرده و اطلاعات را وارد نمایید تا آخرین کلیک نموده و اطلاعات را وارد نمایید پس از تکمیل به 

ی مجدول اکسل لازم به ذکر است که بعضی از سلول های جدول های بالا قابلیت ورود اطلاعات از سوی شما را نداشته و توسط خود سیستم محاسبه 

ها بر روی دکمه ذخیره موقت کلیک نموده و در انتها و پس از ورود کلیه اطلاعات و اطمینان از صحت  گردد. پس از ورود اطلاعات در هر کدام از بخش

 (( انتقال یابید. 18تایید کارشناس )) تصویر  8و درستی اطلاعات وارد شده بر روی دکمه مرحله بعدی کلیک نموده تا به مرحله 
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18 

از بررسی توجیه فنی و اقتصادی توسط کارشناس مربوطه و در صورت تایید کارشناس به مرحله بعدی (( پس  18تایید کارشناس )) تصویر   8در مرحله

 (( انتقال می یابید . 19یره )) تصویر تایید هیات مد 9، مرحله 

 

19 

انتساک مسئولین  11یره به مرحله (( طرح  در جلسه هیات مدیره ارائه خواهد شد که پس از تایید هیات مد 19تایید هیات مدیره )) تصویر  9در مرحله 

 (( انتقال خواهید یافت. 21)) تصویر 
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(( انتقال خواهید 21درج مصوبه )) تصویر  11پس از تایید طرح انتساک کارشناسان و مسئولین طرح انجام می پذیرد که پس از این مرحله به مرحله 

 یافت .

 

21 

 (( انتقال خواهید یافت .  22درج مستندات )) تصویر  12له پس از درج مصوبه توسط کارشناس مربوطه به مرح
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 (( انتقال خواهید یافت . 23درج قرار داد )) تصویر  13پس از درج مستندات توسط کارشناس مربوطه به مرحله 

 

23 

 خواهید دید 24یر پس از درج قرار داد توسط کارشناس مربوطه فایل قرار داد بر روی سامانه قرار خواهد گرفت که در تصو
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24 

 در این مرحله قابلیت دریافت فایل از سوی شما وجود خواهد داشت.

 

 

 




